POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Decyzja
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia ¢ grudnia 2006 1.

w sprawie podjecia dzialan zwiazanych z wdrozeniem Systemu Zarzadzania Jako$cia
w administracji uczelnianej i wydziatowe;j

Na podstawie § 54 ust.1 pkt. 18, w zwiazku z § 182 Statutu PW, ustala sig¢, co
nastgpuje:

§1

1. Podejmuje si¢ dzialania majace na celu wdrozenie w administracji Politechniki
Warszawskiej Systemu Zarzadzania Jakoscia (SZJA).

2. Pierwszy etap wdrozenia SZJA dotyczy:
1) jednostek administracji centralnej,
2) Biblioteki Gtowne;j,
3) jednostek organizacyjnych administracji wydzialowej, ktore zglosza swoj akces w

terminie do dnia 31 marca 2007 r. i uzyskaja zgode Rektora.

3. Drugi etap wdrozenia SZJA dotyczy pozostalych jednostek organizacyjnych administracji

wydziatlowej Uczelni.

§2

J—

Nadzér nad wdrazaniem SZJA sprawuje Prorektor ds. Ogélnych. v

2. Obstuge organizacyjna i administracyjno-techniczng procesu wdrazania SZJA zapewnia
Zespot ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia w Administracji, zwany dalej Zespotem.

3. Zespot przygotuje i przedstawi Prorektorowi ds. Ogélnych do zatwierdzenia szczegbélowe

zasady wdrazania SZJA.

§3
1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 3, maja obowiazek:
1) uczestniczenia w przygotowaniu pod wzgledem merytorycznym dokumentacji SZJA,
regulujacej zakres dziatan jednostki,
2) wyznaczenia pracownika odpowiedzialnego za opracowanie, we wspOlpracy
z Zespotem, projektu dokumentacji, o ktérej mowa w pkt.1.
2. Kierownicy jednostek organizacyjnych ponosza odpowiedzialno§¢ za zawartos$é
merytoryczna dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1.

§4
Wprowadza si¢ nastegpujaca strukture dokumentacji SZJA:
1) Ksigga Jakosci, bedaca nadrzednym dokumentem SZJA,
2) Karta procesu wraz z zalacznikami:
a) Zalacznik nr 1 ,Karty zadan, odpowiedzialnosci i uprawnien w jednostce”,
b) Zatacznik nr 2 ,Mapa procesow”,



¢) Zalacznik nr 3 ,,Standardy Jakosci”,

d) Zalacznik nr 4 ,,Wymagania prawne i normatywne”,

e) Zalacznik nr 5 ,,Wykaz formularzy zwigzanych z procesem”,
3) Procedury,
4) Instrukcje,
5) Formularze.

§35

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

EIKTOR

prof. dr hab. ihz. Wlodzimierz Kurnik
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